
求職者支援訓練 5 月開講基礎コース 【訓練コース番号：5-06-45-001-00-0022】 

パソコン操作基礎科(託児) 
 
 
 
 
 
 
 
 
文書作成・表計算作成・スライド
作成を中心に基礎操作をしっか
り習得することで自分のパソコン
スキルに自信がつく。 
訓練目標 

職業人としての基本的なビジネスマナーや対人コミュニケーションを身につけ

る。また、事務用ソフトウェアを用いて基本的なビジネス文書・ビジネス帳

票・スライド作成の操作を学び、就職を目指す。 

周辺地図 

募集期間 
令和 6 年 3 月 25 日（月）から 

令和 6 年５月７日（火）まで 

対象者の条件 特になし 

定員 １５名 

訓練期間 
令和 6 年 5 月 28 日（火）から 

令和 6 年 8 月 27 日（火）まで 

訓練時間 9：30 から 16：10 

取得できる資格 
MOS(Word2016・Excel2016・

PowerPoint2016) 

コミュニケーション検定 初級 

任意受験(受験費用は受講者負担) 

受講者の負担する費用 
テキスト代 10,560 円(税込み) 

資格受験費用（任意受験） 

コース説明(要予約) 
平日 10：00 から 16：00 

〇お問い合わせ〇 

【訓練実施機関】 

アイ日本総合ビジネス学院 有限会社 

【訓練実施施設】 

アイ日本総合ビジネス学院 

宮日パソコン教室 宮崎中央校 

〒880-0803 

宮崎県宮崎市旭 2-1-21 

ビスタリー旭 201 

TEL：0985-61-1706 

URL:http://i-miyazaki.o.oo7.jp 

 

担当：宇都（うと）・児玉（こだま） 
 

感染症防止対策として、手指消毒用アルコール設置・教室換気等に取り組んで訓練を実施して参ります。   

駐車場の有無 

無（お近くの有料駐車

場をご案内します。 

駐輪場・有） 

 

定期学割 

宮交バス 
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文書作成ソフト 

操作演習 

Microsoft Office Word2016  
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表計算ソフト 

操作演習 

Microsoft  Office Excel2016  
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スライド作成ソフト 

操作演習 

Microsoft  Office PowerPoint2016  
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総合演習 
Word Excel PowerPoint  
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申込書提出先 選考場所 

アイ日本総合ビジネス学院 
宮日パソコン教室 宮崎中央校 

(訓練実施施設と同じ) 

選 考 日 時：令和６年５月１３日（月） 

選考結果通知日：令和６年５月１７日（金） 

選考方法 
面接、筆記試験 

持 物 
筆記用具  

 

 

 

 

 

 

 

ハロートレーニング 

～急がば学べ～ 

宮崎 訓練 

検索 

 

実施施設は「瀬頭交差点」、バス停(瀬頭)の目の前になります 

 
 

 

 
     

 
 

 

 


